
电 子 教 案 使 用 说 明
（请务必认真阅读并按照说明填写）
   一．应广大一线教师的要求，本学期根据教师自愿原则，选择部分采用电子教案。
二．采用电子教案的老师选择自己任教的一个学科试用电子教案，任教多个学科或者多个班级的老师也只能选择其中的一个学科或班级采用电子教案，其余学科和班级继续使用手写教案。
三．根据学校持案上课的要求，采用电子教案的教师必须在课前将教案打印出来或者携带笔记本电脑上课，以备教务处巡查。

四．教案必须能够符合所任教学科、授课班级学生的特点，教学步骤设计必须合理，具有可操作。禁止抄袭网络资源，否则按无案上课论处！

五．每份教案的备课量有限制，请各科任老师参照以下要求进行备课。每份教案备课量：语文1课；数学1小节；英语1单元；物理1小节；化学1小节；计算机1小节；其它技能科目及职教科目可根据教学内容的设定自行调整，每份教案的课时数原则上不能超过5个课时。
六．每个课时的教学步骤设计在电子教案编写过程中必须说明设计意图；在完成每份教案的教学内容后，必须完成一份教学反思，可选择其中的任一课时进行反思。教学反思要求手写，可替代原要求的每月2篇教学反思。
七．电子教案的字体，除标题外均采用宋体，小四；标题用宋体，小三；小标题宋体，四号；表格内设定的内容原则上不允许随意更改；请根据实际内容调整表格大小。

七．电子教案的推行需要广大教师的共同努力才能实现，希望各位老师认真完成好每份电子教案，作为今后教学工作的储备资源，也确保电子教案能在我校得以推行。
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